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業　務　内　容　（例）

１ 鋼材 グレーチング、鋼材

２ セメント、アスファルト 生コン、セメント、アスファルト、コンクリート二次製品

３ 骨材 砂、砂利、砕石、真砂土

４ 建材（木材） 木材、合板、木杭

５ 資材・諸材料 建築金物、塗料、バリケード、明示杭

１ 被服（消防用を除く） 衣類、制服、作業服、防寒着、運動衣（ジャージ）、スタッフジャンパー、エプロン

２ 消防用被服 消防用制服、消防用作業服、制帽

３ 幕類 映写幕、暗幕、どん帳、引き幕

４ 寝具 布団、枕、毛布、敷布

５ 旗類 横断幕、懸垂幕、旗、のぼり、

６ 皮革・ゴム・ビニール 靴、カバン、養生シート、テント

７ 保安用品 ヘルメット、手袋、腕章、雨具、保護メガネ

１ 文具・事務用品 文房具、事務用品、筆記具、製図用品、ファイル用品、OAサプライ

２ 紙類 和・洋紙、封筒、PPC用紙、連続用紙

３ 事務機器 複写機、印刷機、紙折機、シュレッダー、圧着シーラー、連続帳票裁断機

４ パソコン及び周辺機器 パソコン、周辺機器（サーバ、プリンタ、タブレット端末等）、ネットワーク機器

５ ソフトウェア（既製品） パッケージソフト、ソフトウェア

６ 印章 木印、ゴム印

７ 事務用調度品 事務用机、椅子、ロッカー、棚、パンフレット立、ホワイトボード

１ 家具類（事務用調度品を除く） 応接家具、食器戸棚

２ 室内装飾品・インテリア カーテン、ブラインド、じゅうたん、玄関マット、額、建具、たたみ、ガラス、木工品

１ 石油製品 ガソリン、軽油、灯油、重油、潤滑油

２ LPガス LPガス

３ ガス類（LPガスを除く） 酸素、窒素、アセチレン

４ 電気 電気

５ 木質ペレット 木質ペレット

１ プール用薬品 次亜塩素酸ソーダ、次亜塩素酸カルシウム、残留塩素測定試薬

２ 融雪剤 塩化カルシウム

３ 防疫、防除剤 除草剤、殺虫剤、消毒剤、消石灰

４ 浸出水処理施設用薬品類 苛性ソーダ、PH調整液、凝集剤、電解液等

１ 一般売薬品 一般売薬品

２ 医療用薬品 医薬品、検査試薬、ワクチン等

３ 医療材料 医療用消毒剤、医療用材料、衛生材料、注射器

１ 自動車 普通自動車、貨物自動車、バス

２ 特殊車両 消防自動車、パッカー車

３ 車両用品 車両の部品、タイヤ、バッテリー

１ 理化学機器 分析機器、測定機器

２ 医療機器 検体検査器械、医療用ベッド、健康計測機器

３ 光学機器 計測機器、度量衡機器、映写機、カメラ、デジタルカメラ、カメラ用品

４ 工業産業機器 建設機械（パワーショベル等）、工作機械

５ 農林水産機器 農機具（耕運機、トラクター等）、芝刈機、草刈機、電気柵

６ 電気機器 発電機、モーター、太陽光パネル、蓄電池、受配電設備、舞台照明機器、音響装置

７ 通信・放送用機器
電気通信機器、無線機、電話交換機、有線設備、放送設備機器、業務用ビデオカメラ、共
聴設備、緊急通信装置

８ 家庭電化製品 テレビ、オーディオ製品、ビデオカメラ、冷蔵庫、掃除機、洗濯機、照明器具、乾電池

９ 空調・冷暖房機器 空調機、冷暖房機器

１０ 浸出水処理施設用備品 PHセンサー、フロートスイッチ、チャート紙等

７ 医薬品類

８ 車両類

９ 機械機器

文具・事務用
品・事務機器

4 家具・室内装飾品

5
燃料・油脂類・
エネルギー類

６ 薬品類

３

業　務　一　覧　表　（　物　品　）

大分類 中分類

1 建設・建築材料

2
繊維製品・皮
革・ゴム・ビ
ニール製品
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業　務　内　容　（例）

１ 防災機器
消火器、避難機器、防災設備、消防用設備（消防用ﾎｰｽ、消防ﾎﾟﾝﾌﾟ、火災報知機、誘導
灯）

２ 防災用品 防災用品、防災備蓄用品、備蓄用非常食、防災コンテナ

３ 防犯用品 防犯用品

１ 厨房機器類 調理台、流し台、ガステーブル、IHコンロ、給食用調理機器

２ 厨房用品類 食器、漆器、給食用品

３ 洗剤類 洗剤類

１ 介護用品 紙おむつ等介護用品

２ 介護機器 車椅子、介護用ベッド

１ 時計 時計

２ バッチ、カップ バッチ、カップ、トロフィー、盾

３ ギフト用品 ギフト品、記念品

４ ノベルティグッズ 粗品、ノベルティグッズの作成

５ キャラクターグッズ キャラクターグッズの作成

１ 地図 地図

２ 図書（教育用図書を除く） 書籍、絵本、法規、刊行物、啓発用冊子類、DVD

３ 新聞 新聞

１ 教育用図書 教育用図書

２ 学校教育用品 理科実験器具、実習用機器、視聴覚教育機器、保健室用品、保育用教材

３ 楽器 楽器、楽譜、音楽CD

４ 運動用品 スポーツ・キャンプ用品、ラインパウダー

５ 遊具 ブランコ、すべり台、雲梯、玩具、幼児用プール

６ 保健指導用品 保健指導教材、食育指導教材

１ 雑貨品
金物、荒物、ポリ袋、トイレットペーパー、芳香剤、消臭剤、塩化ビニール手袋、プラス
チック容器、筒形PET容器、その他日用品

２ 看板、標識、各種サイン 看板、標識、表示板、選挙ポスター掲示板、ナンバープレート、家屋調査済証

３ 園芸用品 園芸資材、植木、生花

４ 金券等 図書券、商品券

５ 食料品（給食用材料を含む） 茶、菓子、飲料類、給食用材料、各種料理教室用材料

６ 弁当 弁当、仕出し、寿司

７ 飼料 飼料

８ 火葬炉用備品 火葬炉用備品

９ 選挙用計数機器 計数器、投票用紙読取機、投票用紙分類器

１０ 選挙用品 投票箱、記載台

15
教材・楽器・

運動用品

16 その他

12 介護機器

14 地図・図書

時計・記念品・
PR物品

13

業　務　一　覧　表　（　物　品　）

大分類 中分類

10 防災・防犯用品

11 厨房機器・用品類
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業　務　内　容　（例）

１ 日常清掃 日常の総合的な清掃

２ 床清掃 じゅうたん清掃、ワックスがけ

３ ガラス清掃 ガラス清掃、サッシ清掃、ブラインド清掃

４ 貯水槽、受水槽清掃 貯水槽清掃、高架水槽清掃

５ 浄化槽清掃 浄化槽清掃、中継槽の清掃

６ ボイラー清掃 ボイラー、煙突等の清掃

７ プール清掃 屋内・屋外プールの清掃

８ 道路清掃 道路清掃、側溝清掃

９ 下水道施設等の清掃 下水道管・雨水管清掃、し尿処理場清掃

１０ 公園清掃・トイレ清掃 公園・トイレ清掃

１１ 調整池清掃 浚渫、水草刈取

１ 害虫駆除 害虫・ねずみの駆除、白蟻防除

２ 鳥害防除 鳥害防除

１ 空調機器保守点検 冷暖房機器の保守点検

２ 消防設備保守点検 火災報知器・消火設備・誘導灯等の保守点検

３ 自家用電気工作物保守業務 受変電設備・受配電設備・発電機等の保守点検

４ 通信設備保守点検 電話交換機・無線機等の保守点検・放送設備機器保守点検

５ エレベーター保守点検 エレベーター・搬送用コンベア-等の保守点検・昇降機設備の保守点検

６ 駐車場設備保守点検 自動監視設備の保守点検

７ 自動ドア保守点検 自動ドア保守点検

８ OA機器保守点検 OA機器保守点検

９ 音響設備保守点検 音響設備保守点検

１０ 舞台設備保守点検 舞台設備保守点検

１１ 貯水槽・受水槽保守点検 貯水槽・高架水槽等、給水設備の保守点検

１２ 浄化槽保守点検 浄化槽・中継槽等、排水設備の保守点検

１３ ボイラー保守点検 ボイラー保守点検

１４ 地下タンク保守点検 地下タンク漏洩・保守点検

１５ プール施設保守点検 プール施設保守点検、プールろ過機保守点検

１６ 火葬炉保守点検 火葬炉運転保守点検

１７ 施設保守管理・機能検査 建物、上下水道施設、し尿処理施設、廃棄物処理施設、ポンプ場

１８ 厨房機器保守点検 厨房機器保守点検

１９ ピアノ調律 ピアノ調律

２０ 医療用機器・設備保守点検 医療用機器保守点検

２１ 電気機器保守点検 家電製品等の電気機器に関する保守点検

２２ 公園遊具等保守点検 公園遊具等保守点検

２３ ポンプ・送風機等保守点検 ポンプ・送風機等保守点検

２４ 浸出水処理施設保守点検 浸出水処理施設保守点検

１ 自動車 自動車の車両整備・点検・修理

２ 特殊車両 特殊車両の車両整備・点検・修理

３ 重機 重機の特定自主検査・整備・点検・修理

１ 宿日直業務 庁舎等の宿日直

２ 電話交換業務 電話交換

３ 警備員派遣 催事時の交通整理等

４ 機械警備 遠隔警備・機械警備を用いる警備

１ 斎場運営委託 火葬炉の運転、霊柩車の運転等

２ 火葬炉残骨灰処理業務 火葬炉残骨灰処理業務

１ 運送業 引越、その他運送業務

２ 一般旅客自動車運送事業 タクシー、デマンドタクシー、コミ二ティバス、認定こども園通園バス、貸切りバス

１ 産業廃棄物収集運搬業務 産業廃棄物収集運搬

２ 産業廃棄物中間・最終処分業務 産業廃棄物中間・最終処分

３ 産業廃棄物再生処分業務 産業廃棄物再生処分

４ 特別管理産業廃棄物収集運搬業務 特別管理産業廃棄物収集運搬

５ 特別管理産業廃棄物中間・最終処分業務 特別管理産業廃棄物中間・最終処分

23 運送業務

24 廃棄物処理業務

20 車両点検整備

21 警備業務

22 斎場業務

17 清掃業務

18 害虫駆除業務

19 保守点検業務

業　務　一　覧　表　（　役　務　）

大分類 中分類
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業　務　内　容　（例）

１ 運動施設 運動施設の運営・管理

２ 図書館 図書館の運営管理

３ 下水道・汚水処理施設 下水道処理施設・汚水処理施設の運転管理

4 町営住宅 町営住宅の運営・管理

１ 広告・宣伝業務 広告の企画・デザイン、車内広告、新聞折込み

２ イベント業務 催物の企画・運営、会場設営

３ 映画上映 映画上映

４ 各種ソフトウェア関連 ソフトウェア・プログラム等の開発・保守・導入支援、各種ｼｽﾃﾑの構築

５ ホームページ関連 ホームページの開発・運営管理等、インターネット接続

６ 情報処理・提供サービス パンチ、データ、光ディスク等への入力、封入封緘発送代行、DVDプレス･コピー

７ 映像制作 テレビ番組制作、ビデオ制作

８ 試験問題作成 作成、評価

９ 計画策定 計画策定・データ分析（保健・医療・介護・福祉分野を除く）

１０ 計画策定（保健・医療・介護分野） 計画策定・データ分析（保健・医療・介護・福祉・子ども子育て分野）

１１ 旅行代理店業 旅行の企画・運営

１２ 職員研修 職員研修

１ 印刷・製本 広報誌、チラシ、卒園証書、報告書、各種証明申請書、改ざん防止用紙、封筒

２ 印刷・製本（企画・デザインを主とする） パンフレット、町勢要覧、町史

３ 特殊印刷 シール、ラベル、スクリーン、フォーム、複写偽造防止印刷

４ 地図印刷 地図印刷、地図調製

５ 複写 青写真、コピー、マイクロ写真、DPE

６ カード作成 磁気カード、ICカード、バスカード、印鑑登録カード

７ 写真撮影 写真撮影（記念写真等）

８ 航空撮影 航空写真

１ 空気環境測定 空気環境測定

２ 環境アセスメント 環境アセスメント

３ 水質検査 水質管理、学校プール水質検査、簡易専用水道検査

４ 下水道関連調査 下水道関連調査、カメラ調査

５ 作業環境測定 アスベスト、エチレンオキシド作業環境測定

６ 解体工事事前調査 アスベスト含有建材・PCB含有調査

７ 分析業務 ごみ質分析、土質分析、PCB分析

８ 測定業務 排ガス測定、ダイオキシン測定、騒音・振動測定

９ 臨床検査 臨床等の検査・測定、尿検査、健康診断、検便検査、食品検査

１０ 埋蔵文化財発掘調査 埋蔵文化財発掘調査

１ パソコン類 パソコン、パソコン周辺機器、戸籍事務検索用端末タブレット

２ 印刷機類 複写機、印刷機

３ 介護用品類 介護用品全般

４ 自動車 自動車

５ 建設用機械 建設用機械

６ マット類衛生器材類 玄関マット、芳香剤

７ イベント用品 イベント用品

８ 植物等 観葉植物

９ 仮設物 テント、仮設トイレ、仮設プレハブハウス

１０ 機械機器（建設用機械を除く） 電気機器、通信機器、理化学機器、光学機器、写真器材、駐車場機械

１１ 医療用機器 検体検査器械、医療用ベッド、AED

１２ 寝具類 寝具類

１３ 消防器具類 消防器具類

１４ LED照明 LED照明

１ クリーニング業 被服・寝具等のクリーニング、着ぐるみのクリーニング

２ 会議録作成、速記、翻訳 会議録作成、速記、テープおこし

３ 世論・アンケート調査 世論・アンケート調査、分析

４ マーケティング調査 マーケティング調査、分析

５ 福祉サービス 緊急通報サービス、相談支援、高齢者福祉、障害者福祉

６ 介護・保健サービス 電話による健康・医療・介護等相談ｻｰﾋﾞｽ、特定保健指導等健康管理ｻｰﾋﾞｽ

７ レセプト点検 診療報酬明細書の点検業務

８ 給食調理業務 給食調理業務

９ 自動車撤去 放置自動車の撤去作業、レッカー移動

１０ 舞台管理委託業務 舞台運営管理委託業務

１１ ケーブルテレビ委託業務 ケーブルテレビ運営・管理委託業務

１２ 教育関連業務 小中学校総合学力調査、小中学校ＩＣＴサポート業務

１３ 法制支援 法制支援

１４ 保育業務支援システム 保育業務支援システムの導入（周辺機器の設置・導入、ＩＣＴサポート業務を含む）

28 検査・調査業務

29
物品リース、

レンタル

30 各種委託業務

25 各種施設運営業務

26 企画・開発業務

27
印刷・出版・
製本・写真

業　務　一　覧　表　（　役　務　）

大分類 中分類
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業　務　内　容　（例）

１ 運行代行 町有車両の代理運行

２ 業務要員 事務要員、労務要員

３ イベント要員 司会、着ぐるみアクター、PRスタッフ

４ 文化財発掘員 文化財発掘員

１ 保険業 損害保険

２ 金属類の溶接・加工・修理 金属類の溶接・加工・修理等

３ 木工品の製作 木工品の製作

４ 指定ゴミ袋製作 指定ゴミ袋製作

５ 小動物処理 小動物死骸等処理業務

６ 会計業務 会計コンサル・会計制度業務

７ 森林整備 森林施業（植付け、下刈り、除伐等）及び森林調査（周囲測量・プロット調査）

８ 除草 道路路肩・法面・緑地・町営住宅敷地の除草・草刈

９ 伐採 木の伐採

１０ 芝の育成 サッカー場・パークゴルフ場の芝の育成

１１ 運動場凍結防止剤散布 運動場への凍結防止剤の散布

１２ 第一種フロン類充塡回収業 第一種フロン類の充填・回収作業

１３ 什器等の買取 什器（事務用備品等物品全般）の買取

１４ 什器等の収集運搬・廃棄等 什器（事務用備品等物品全般）の収集運搬・廃棄等

１５ 保育用品等の買取　 保育用品等物品全般の買取

１６ 保育用品等の収集運搬・廃棄等 保育用品等物品全般の収集運搬・廃棄等

１７ 調理器具等の買取 調理器具等物品全般の買取

１８ 調理器具等の収集運搬・廃棄等 調理器具等物品全般の収集運搬・廃棄等

１ 次亜塩素酸ソーダ 次亜塩素酸ソーダ

２ ポリ塩化アルミニウム ポリ塩化アルミニウム

３ 活性炭 粉末活性炭、粒状活性炭

４ 硫酸 硫酸、希硫酸

５ 苛性ソーダ 苛性ソーダ

６ 純水 純水（水質計器類）

１ ポンプ機器 深井戸用水中ポンプ、各種ポンプ

２ 計測・制御機器 水質計器、流量計、水圧測定機、漏水探知機、各種計測機器、各種制御機器

３ ろ材 ろ過砂、ろ過フィルター

４ 水道資材 管類、弁栓類、鉄蓋類

５ 量水器 量水器

６ 上下水道備品 マンホール点検機材、給水装置修繕工具

１ 浄水場運転業務 浄水場の運転、水道施設の維持管理

２ 電気計装設備保守点検 電気計装設備、各種システムの保守点検

３ 計測機器保守点検 水質計器、各種機器の保守点検

４ 排水処理施設保守点検 脱水機保守点検

５ 配管図作成 配管図作成

６ 漏水調査 漏水調査、管路探知調査

７ 量水器業務 量水器の検針、取替え

８ 料金徴収業務 上下水道料金徴収

９ 水道業務各種調査 水道業務各種調査

１０ 水道施設自家用電気工作物保守点検 受変電設備・電気設備の保守点検

１ 沈砂池清掃 沈砂池清掃

２ ろ過池清掃 ろ過池清掃

３ 配水池清掃 配水池・大型水槽清掃（内部調査含む）

４ 上水道管清掃 上水道管清掃

43 水道施設清掃業務

40 水道薬品類

その他32

水道設備機器

中分類

31
人材派遣・
代行業務

42 水道業務

41

業　務　一　覧　表　（　物品・役務　）

大分類


